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4.1. Extractos de Cuentas. 

Consulta de los movimientos de una cuenta determinada, desde fecha hasta fecha. Si usted quiere ver la evolución de la Cuenta por meses es la opción 4.6.

Pulsando encima de la línea nos dá el asiento correspondiente a dicha movimiento
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4.1. Extractos de Cuentas - Email. 

Para el funcionamiento del email debe estar correctamente configurado el servidor de correo en B.7.

Si es un cliente y/o Proveedor busca en primer lugar si tiene el email configurado en el Fichero General, si es así nos da dicho email por defecto 
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4.1. Extractos de Cuentas - Email. 

Pulsando en el icono de PDF, nos pregunta si queremos mandar un email, tomando como Asunto el código de la Contabilidad y la Opción en la que está 
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Si existe email en la cuenta 

en el fichero General asume 

por defecto dicho email
Nos envía un Email con el pdf
correspondiente adjunto a la 

Dirección que le indiquemos.
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4.2. Listado de Extractos de Cuentas. 

Mediante este apartado obtendremos un listado de las cuentas que deseemos, pudiendo poner el Saldo al final de cada Cuenta o suprimirlo
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4.4. Situación Acreedor/Deudor/Bancos. 

Nos acota según los valores que existen en B.8.
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4.5. Situaciones en General Saldos. 

La acotación de las Cuentas la marcamos nosotros
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4.6. Consulta de Cuentas por Meses. 

Mediante este apartado se pueden consultar tanto las cuentas de Mayor como Corrientes, usted puede realizar una Consulta directa p.ej. Grupo 57 (Tesorería)=DOS DIGITOS (como en el ejemplo mostrado), o 430 

CLIENTES, o 43007 CLIENTES BALEARES, o 43007001 E, SYS informáticos 8 DIGITOS.

Como vemos nos da un resumen por mes de los movimientos que se han producido en el DEBE, HABER y su SALDO MENSUAL y ACUMULADO. En realidad es  una consulta directa de las cuentas, sin ver su extracto al nivel 

que nosotros deseemos 

Se utiliza para hacer consultas rápidas de cuentas o Grupos de Mayor.

Podemos Comparar el año actual con otros dos años
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4.8. Clientes / Proveedores importe > xx.xx.

Seleccionamos Clientes o Proveedores (según  apartado B.8.) y el importe
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4.A. Listado Extractos de Cuentas solo Saldo. 

Seleccionamos las cuentas y entre las fechas
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4.B. Extractos de Cuentas Saldos Vivos. 

En este ejemplo vemos el extracto de una cuenta en la que como vemos aparecen 

diferentes movimientos y en la parte inferior vemos que hay muchos menos ya que 

En primer lugar como todos sabemos el concepto de SALDO VIVO, significa aquellos 

movimientos de una/s cuentas que quedan por “casar”. Allar para sacar dichas 

cuentas emplea un ELEMENTO que se llama Elemento de Conciliación, mediante el 

cual la suma de los movimientos con IGUAL LEMENTO DE CONCILIACIÓN que 

coincidan su Debe con el Haber se suprimen del Listado de Saldos vivos ya que es 

evidente que están saldados y casados.
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diferentes movimientos y en la parte inferior vemos que hay muchos menos ya que 

se han suprimido todos aquellos que coincide su Elemento de Conciliación
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4.C. Sistema de Punteo. 

Esta es una herramienta de gran valor para la mayoría del personal que 

opera con la Contabilidad. Consta de varias opciones, propia de punteo, 

la inversa de (despunteo), sus consultas y listados. Nos soluciona 

muchos problemas contables:

• al día siempre las cuentas de Bancos

• chequeo de proveedores y/o clientes importantes

• arqueos de caja

• … 

Punteará/Despunteará Todos los 

elementos que cumplan con los filtros 

marcados

Punteará/Despunteará los elementos 

que hemos seleccionado
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Observamos que este es el saldo que tenemos que 

tener después de haber punteado  todos los 

elementos anteriores

Clicando en el elemento nos lo da por punteado, (el mismo efecto para despuntear)

Resto del saldo de la cuenta que nos 

queda por puntear
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4.D. Listado de Apuntes SI/NO Punteados. 
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4.E. Composición de Saldos por Documento. 

Mediante el uso de esta apartado, usted, puede localizar descuadres cuando utilice la opción de 

numeración automática por número de documento. Por lo tanto el sistema la dirá en que documento se 

produjo el descuadre y el importe.

Tenga en cuenta que si no utiliza el número de Documento para hacer extrapolaciones contables 

analíticas, y si lo utiliza como numeración automática, o bien que cada sesión de trabajo (usuario), lleve un 

número de documento, el localizar el descuadre por este apartado es inmediato.

Dicho apartado además selecciona los apuntes entre las fechas que nosotros le indiquemos
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4.F. Localizar movimientos con un IMPORTE

Cuantas veces nos ha pasado que no sabemos donde hemos introducido un determinado importe, pues bien con este utilitario nos lo localiza
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4.G. Conciliación Apuntes por Importe. 

Mediante esta opción podemos conciliar si existen en una determinada cuenta los importes que añadimos a continuación. Podemos hacer que los puntee automáticamente y/o que concilie con todos o sólo los que no 

están punteados
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4.H. Ver Apuntes por Orden de Importe. 

Opción para ver en una cuenta los apuntes ordenados por importe. Los importe negativos aparecen en primer lugar.

Herramienta útil para encontrar determinados movimientos (si los hemos o no introducidos)
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